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TITOLO |
OGGETTO, FINALITA" E DEFINIZIONI

Articolo 1 Oggetto e finalita

1. Il presente regolamento disciplina, in confoemiion quanto previsto dall’art. 7 del D.M. 4
agosto 2011, n. 156 (d’ora in poi solo D.M.), lagedura di decifratura dei dati inviati in forma
crittografata e I'apertura delle buste contenedtti o i documenti di cui agli artt. 2, comma 3,e
comma 3 del D.M., anche ai fini dell'accesso atjlied ai dati in base alla Legge 7 agosto 1990, n.
241 e s.m.i. Il regolamento disciplina, altresitipmlogie e le modalita dei controlli da effettsiar
sulle dichiarazioni sostitutive di atto di notodetese ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28 dicembre
2000, n. 445 e s.m.i.

Articolo 2 Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento:
a) “busta” indica il plico consegnato a norma degticoli 2, commi 3 e 4, e 3, commi 2 e 3 del
D.M., dalle organizzazioni imprenditoriali, sindéaadalle associazioni dei consumatori;
b) “certificato di cifratura” indica I'insieme diai in forma elettronica che permettono la
crittografia di uno o piu documenti informatici;
c) “responsabile del procedimento” indica il Segriet Generale ovvero altro responsabile dallo
stesso individuato ai sensi degli artt. 6 e 7 detigge n. 241/1990 e s.m.i., come indicato dall’art
1, comma 1 lett. n) del D.M.. Il responsabile delgedimento verifica, tra l'altro, la correttezza
della firma digitale apposta sui documenti conségnk controfirma per certificarne la validita.

TITOLO Il
PROCEDURA FORMALIZZATA PER L’ACCESSO Al DATI CONSEG NATI A NORMA
DEGLI ARTT. 2 E 3 DEL D.M. 4 AGOSTO 2011, N. 156 (RT. 7, D.M. N. 156/2011)

Articolo 3 Pubblicazione del certificato di cifratura

1. Il responsabile del procedimento pubblica std &tituzionale della Camera di Commercio di
Salerno, entro il termine previsto per la pubblicee dell'avviso di avvio della procedura di
rinnovo, la chiave pubblica necessaria per crititage gli elenchi degli associati alle
organizzazioni di categoria, alle organizzaziondsicali dei lavoratori ed alle associazioni dilaute
degli interessi dei consumatori e degli utenti cbiecorrono al rinnovo del Consiglio camerale.

Articolo 4 Casi di apertura delle buste

1. La busta - consegnata a norma dell’articolo 2, coBm 4, e articolo 3, commi 2 e 3 del D.M. dalle
organizzazioni imprenditoriali, sindacali e dallssaciazioni dei consumatori - viene aperta per
consentire alla Camera di Commercio di effettuaontrolli formali necessari. In questo caso, Il
documento in formato PDF/A e aperto al fine di fieare la conformita del documento a quanto
previsto dal D.M., sia con riferimento al tipo ditdcontenuti che alla regolarita e completezzaende.

Le procedure di apertura del documento crittogoafatdi chiusura sono disciplinate dal successivo
articolo 6.

2. La busta viene aperta per consentire alla Carder@ommercio di effettuare il calcolo della
percentuale di diritto annuale versato dalle impr@ssociate, rispetto al totale versato dalle isgoke|
settore di appartenenza; in tal caso, le operazono effettuate utilizzando il documento in format
foglio elettronico consegnato a norma degli artiza 3 del D.M..



3. La busta viene altresi aperta per effettuaretdiche richieste dal Presidente della Giuntaaegle

o dall’autorita giudiziaria.

4. L'apertura della busta é inoltre necessaria Ipesvolgimento dei controlli sulle dichiarazioni
sostitutive, a norma del D.P.R. 28 dicembre 200@45.

5. All'apertura della busta si procede inoltre asg di accesso agli atti a norma della Legge 7tagos
1990, n. 241 e s.m.i., secondo la procedura forzeta di cui al successivo articolo 7.

Articolo 5 Procedura formalizzata

1. Delle operazioni di apertura della busta, egirezdi copie anche informatiche di documenti, alell
chiusura della busta é redatto processo verbateyielme sottoscritto, protocollato e conservato aitjl

del procedimento.

2. Le operazioni di apertura, estrazione di copmieiusura sono effettuate dal Responsabile del
procedimento, alla presenza di due dipendenti deéldanera di Commercio scelti dal responsabile
stesso; tutti i soggetti presenti alle operazioticscrivono il processo verbale.

3. Il processo verbale indica il giorno, I'ora dubgo delle operazioni, espone le generalita dggstti
presenti, il motivo per cui le operazioni si soesea necessarie, descrive le operazioni effettuagne
accadimento rilevante, indica I'ora del termindeleperazioni.

Articolo 6 Procedura formalizzata in caso di decifratura

1. Quando l'apertura della busta avviene per i wnaothe richiedono la lettura del documento
crittografato, la procedura di decifratura € esiegainorma del presente e del precedente articolo.

2. Il Responsabile del procedimento, in qualitditdiare del certificato digitale di cifratura, amde ai
documenti crittografati utilizzando un appositota@ire di decifratura e il proprio dispositivo siowsu
cui € memorizzata la chiave privata del certificdtocifratura, corrispondente alla chiave pubblica
utilizzata dai mittenti del documento.

3. Il Responsabile del procedimento verifica larettezza e la validita della firma digitale apposta
documenti e, alla prima apertura della busta, ofintna il documento per certificare la validita idel
firma alla data.

4. Una volta decriptato e verificato, il documesgtalisponibile per le operazioni di cui al precedent
articolo 4.

5. E’ a cura del Responsabile del procedimentoadamfire la validita del certificato di cifraturam
tutto il periodo di tempo in cui € necessario aecedal documento crittografato, eventualmente anche
crittografando nuovamente il documento con un numrtificato avente validita sufficiente.

Articolo 7 Procedura formalizzata per I'accesso agli atti gebcedimento

1. Il diritto di accesso ai dati di cui agli allagdB” e “D” del D.M. pud essere esercitato da tutt
soggetti portatori di un interesse diretto, corzretl attuale rispetto al documento per il quale
'accesso viene richiesto. L’accesso trova limazicon riguardo ad istanze preordinate ad un
controllo generalizzate dell’operato dell’amminggtione.

2. L’accesso si esercita mediante estrazione daoogrtacea a norma degli articoli 22 e 25 della
Legge n. 241/1990 e s.m.i., ovvero tramite lorcsareisione, presso i locali e con gli strumenti
della Camera di Commercio.

3. L'accesso tramite estrazione di copia dei datspnali € consentito, nei limiti in cui sia stagtiente
indispensabile, con le limitazioni e le formalitatslite dal regolamento camerale per il trattaroedi
dati sensibili e giudiziari.

4. 1l responsabile del procedimento, ricevuta usgolare e motivata richiesta di accesso, informa i
contro interessati entro cinque giorni dalla ristéee, comunque, prima dell’eventuale accoglimento.

5. Il richiedente si impegna a utilizzare i datrgmnali sensibili esclusivamente per le finalitavelifica
degli esiti della procedura; si obbliga altresirattare i dati personali sensibili secondo le nowhe
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sicurezza e protezione applicabili e a quelle ptevidal Codice per la protezione dei dati persanali
non comunicarli ad altri.

6. L'accesso avviene entro dieci giorni dalla resta, presso i locali della Camera di Commercio,
durante il normale orario di ufficio.

TITOLO Il
DISPOSIZIONI PER L’ESECUZIONE DEI CONTROLLI SULLE D ICHIARAZIONI
SOSTITUTIVE RESE Al SENSI DEL D.P.R. 28 DICEMBRE 2000, N. 445 E S.M.I.
(ART. 12, L. N. 580/1993 E S.M.1.)

Articolo 8 Finalita dei controlli

1. La presente procedura definisce le modalitavdigimento dei controlli sulla veridicita dei
contenuti delle dichiarazioni sostitutive di caddizione e di atto di notorieta presentate alla €am

di Commercio di Salerno dalle organizzazioni impligariali, dalle organizzazioni sindacali e dalle
associazioni dei consumatori nel procedimento gigi&zione e di nomina del Consiglio camerale.
2. |1 controlli effettuati ai sensi del precedentamnena sono finalizzati a garantire la massima
efficacia dell’azione amministrativa e la prevemaaed eventuale repressione di abusi in relazione
al procedimento di assegnazione dei seggi del Gihmsiamerale.

3. A tal fine, il responsabile del procedimento,eowe ricorrano i presupposti, adotta i
provvedimenti di cui all'art. 5, comma 2, del D.Md ogni altro atto previsto della legislazione
vigente.

Articolo 9 Tipologie di controlli

1. | controlli effettuati sono puntuali o0 a campeorha Camera di Commercio di Salerno effettua,
inoltre, controlli in tutti i casi in cui sorgonaiidati dubbi sulla veridicita dei contenuti delle
dichiarazioni rese.

2. 1 controlli sono di tipo preventivo o successi@oseconda che siano eseguiti durante ['iter
procedimentale o successivamente all’adozione m&vpdimenti amministrativi.

3. | controlli puntuali e i controlli a campionersotra loro complementari.

4. Dei controlli effettuati € redatto apposito meso verbale a cura del responsabile del
procedimento e viene sottoscritto, protocollatooeservato agli atti. Nel processo verbale sono
indicati il giorno, I'orario di inizio, di chiusura il luogo delle operazioni, le generalita deigenti,

la natura dei controlli effettuati e i relativi gsi

Articolo 10 Controlli puntuali

1. Sono oggetto di controllo puntuale:
a) la redazione delle dichiarazioni sostitutiveatto di notorieta rese ai sensi dell’art. 47 del
D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i.,, in conformitd con lspdsizioni del D.M. e con l'apposita
modulistica scaricabile dal sito internet della @aandi Commercio di Salerno;
b) la provenienza e la sottoscrizione delle dic@sami sostitutive di atto di notorietd;
c) l'adesione dell’organizzazione imprenditorialeoayanizzazioni nazionali rappresentate nel
C.N.E.L. oppure l'operativita nella circoscriziotegritoriale della provincia di Salerno da almeno
3 anni prima della pubblicazione dell'avviso;



d) l'operativita dell’organizzazione sindacale davoratori o dell'associazione di tutela degli
interessi dei consumatori e degli utenti nellaasiizione territoriale della provincia di Salerno
da almeno 3 anni prima della pubblicazione dellisoy
e) liscrizione o I'annotazione delle imprese, intenegli elenchi, nel Registro delle imprese e
nel Repertorio delle notizie economiche e ammiatste;
f) la corrispondenza tra la classificazione ATEC&Nalimprese inserite negli elenchi e il settore
per il quale I'organizzazione concorre;
g) qualora l'organizzazione concorra per piu setfonserimento delle singole imprese in uno
solo dei relativi elenchi.
2. | controlli di cui alle lettere e), f) e g) soedfettuati utilizzando i documenti in formato famgl
elettronico consegnati a norma dell’art. 2, commded D.M..
3. Ove nelle dichiarazioni di cui al comma precadesi riscontrino irregolarita sanabili, il
responsabile del procedimento ne informa l'orgaemEme interessata per consentire alla
medesima, entro il termine perentorio dei 10 giguravisto al comma 1 dell’'art. 5 del D.M., la
regolarizzazione di quanto comunicato.
4. | dati per i quali non venga effettuata la regiazazione richiesta non saranno consideratnai fi
del calcolo della rappresentativita.
5. Nel caso in cui le dichiarazioni siano affeteeidegolarita non sanabili, il responsabile digpon
I'esclusione dal procedimento dell’organizzazionassociazione interessata, notificando il relativo
provvedimento al legale rappresentante.
6. E facolta del responsabile del procedimentordeteare ulteriori tipologie di controlli puntuali,
sia preventivi che successivi, dandone indicaziaek verbale di apertura delle procedure di
controllo.
7. | controlli possono essere effettuati anche l@rsilio materiale della societa di informatical de
sistema camerale, Infocamere S.c.p.A.

Articolo 11 Tempistica e pubblicita delle operazioni di conlivad campione

1. La data di avvio dei controlli a campione e &ssiva al termine fissato dall’art. 2, comma 2, del
D.M..

2. 1l luogo, la data e l'orario in cui si svolgone operazioni di controllo a campione sono
comunicati nell’apposita sezione del sito istitute della Camera di Commercio di Salerno ove e
pubblicato lI'avviso relativo all’avvio delle proceck per il rinnovo del Consiglio.

3. Alle operazioni possono assistere esclusivameméppresentanti legali delle organizzazioni
imprenditoriali, delle organizzazioni sindacali davoratori e delle associazioni di tutela degli
interessi dei consumatori e degli utenti che pgrta® alla procedure per il rinnovo del Consiglio.
Tale facolta non e delegabile.

Articolo 12 Controlli a campione sulle dichiarazioni sostitigidi atto di notorieta trasmesse dalle
Organizzazioni imprenditoriali

1. | controlli a campione, effettuati sulla totalitlelle dichiarazioni sostitutive di atto di noeta
trasmesse dalle organizzazioni imprenditorialivaiglano le imprese elencate nell’allegato “B” al
D.M. e hanno per oggetto:
a) la regolare iscrizione dell’impresa all'orgardazione imprenditoriale, a norma di statuto, alla
data del 31 dicembre 2014;
b) il pagamento da parte dell’impresa di almendnteta quota associativa annuale nel biennio
2013-2014.
2. A tal fine, viene utilizzato il documento in foato foglio elettronico consegnato a norma dell’art
2, comma 4, del D.M..



3. La numerosita del campione é stabilita nella migslela5% fino ad un massimo di 50 imprese e con
un minimo di 3 imprese per organizzazione imprandite. L'estrazione del campione dall’intero (N)
verra effettuata a mezzo tecnica di campionamerdignsatico lineare consistente nell’estrarre, a
intervalli regolari, tutte le posizioni successaguella iniziale scelta casualmente e compresh érd
passo di campionamento. L'ampiezza del campionam@)te pari al 5% della consistenza dell’'elenco
con un massimo di 50 e un minimo di 3; il passo €K)ato dalla frazione N/n mentre il primo numero
casuale (r) sara compreso tra il n. 1 e K, con@andamento all’'unita superiore.

4. Estratto il campione, il responsabile del pddrento chiede all’organizzazione interessata, a
mezzo Posta Elettronica Certificata (PEC) o corcoam@ndata, la trasmissione o I'esibizione della
documentazione a supporto e prova di quanto atfbestlle dichiarazioni sostitutive di atto di
notorieta. La suddetta documentazione deve essasedssa o0 preferibilmente esibita entro 5
giorni dal ricevimento della richiesta.

5. Qualora, a seguito del controllo a campione pagamento della quota associativa, risultino
discrasie o irregolarita pari o superiori ad urzdedelle imprese sottoposte a verifica, la num&xosi
del campione viene raddoppiata. Ove ne ricorrapeesupposti, i controlli possono essere estesi
alla totalita dei dati dichiarati.

Articolo 13 Controlli a campione sulle duplicazioni

1. Per garantire la corretta determinazione dedlppiresentativita di ciascuna organizzazione
imprenditoriale, fatta salva la facolta per le ieg® sancita dall’art. 12, comma 3, della L. n.
580/1993 e s.m.i., la Camera di Commercio di Saleimottemperanza alle indicazioni fornite dal
Ministero dello Sviluppo Economico con nota prot. 39517 del 7 marzo 2013, implementa
modalita di controllo a campione analoghe a queliécate nel precedente art. 11, volte ad evitare
indebite duplicazioni e accertare la veridicitaleléscrizioni delle imprese inserite negli elendai
parte di piu organizzazioni.

2. La procedura di campionamento € effettuata edatico delle imprese di cui al comma
precedente, estrapolate dalle dichiarazioni sdistitudi atto di notorietd mediante apposita
procedura informatizzata e ordinate secondo il monuk iscrizione al Repertorio delle notizie
economiche e amministrative.

3. La numerosita del campione estratto e fissataisura del 5%, arrotondata all’unita intera
superiore, con limite minimo e massimo rispettivataeari a 25 e 500 imprese.

4. Le operazioni di controllo a campione si svolgeecondo le modalita indicate ai commi 2, 3, 4
e 5 del precedente articolo.

Articolo 14 Controlli a campione sulle dichiarazioni sostitigidi atto di notorieta trasmesse dalle
Organizzazioni sindacali e dalle Associazioni dagumatori

1. | controlli a campione, effettuati sulla totalitlelle dichiarazioni sostitutive di atto di noeta
trasmesse dalle organizzazioni sindacali dei ldawdree dalle associazioni dei consumatori,
riguardano i nominativi elencati nell’allegato “Idf D.M. e hanno per oggetto la regolare iscrizione
all’'organizzazione sindacale o all’associazioneatgisumatori, a norma di statuto, alla data del 31
dicembre 2014.

2. A tal fine, viene utilizzato il documento in foato PDF/A consegnato a norma dell'art. 3,
comma 3, del D.M..

3. La numerosita del campione é stabilita nellaunaidel 5% fino ad un massimo di 50 iscritti e
con un minimo di 3 iscritti per organizzazione s@sazione. L'estrazione del campione dall'intero
(N) verra effettuata a mezzo tecnica di campiondmsistematico lineare consistente nell’estrarre,
a intervalli regolari, tutte le posizioni successe quella iniziale scelta casualmente e comprasa t
1 e il passo di campionamento. L’ampiezza del camgnento (n) e pari al 5% della consistenza



dell’elenco con un massimo di 50 e un minimo di asso (K) é dato dalla frazione N/n mentre il
primo numero casuale (r ) sara compreso tra ilenK]. con arrotondamento all’unita superiore.

4. Estratto il campione, il responsabile del pracexhto chiede all’organizzazione interessata, a
mezzo Posta Elettronica Certificata (PEC) o coroam@ndata, la trasmissione o I'esibizione della
documentazione a supporto e prova di quanto daibesklle dichiarazioni sostitutive di atto di
notorieta. La suddetta documentazione deve essasendssa o preferibilmente esibita entro 5
giorni dal ricevimento della richiesta.

5. Qualora, a seguito del controllo a campioneiltireo discrasie o irregolarita pari o superiori ad
un terzo degli iscritti sottoposta a verifica, lanmerosita del campione viene raddoppiata. Ove ne
ricorrano i presupposti, i controlli possono ess=tesi alla totalita dei dati dichiarati.

Articolo 15 Criteri per la tutela della riservatezza dei daagmessi

1. | controlli a campione sono effettuati tenenamto delle indicazioni al riguardo fornite dal
Ministero dello Sviluppo Economico con nota protl83847 del 4 ottobre 2011, per contemperare
I'effettiva rilevanza di tali verifiche con I'esigea di riservatezza dei dati associativi, oltre ale
scopo di evitare un inutile appesantimento deltgdura.

2. In applicazione della nota citata al punto pdecee, i controlli a campione non avranno luogo in
assenza di organizzazioni 0 associazioni concorcecbntrointeressate per il medesimo settore,
salvo che durante il procedimento non se ne mdnhif@secessita ovvero in caso di specifica
richiesta da parte del Presidente della Regiongldtorita giudiziaria.

Articolo 16 Controlli in caso di fondato dubbio

1. Resta salva la facolta del responsabile deleatiozento di effettuare controlli ulteriori nel caso
ravvisi un fondato dubbio sulle dichiarazioni sagive di atto di notorieta presentate.
2. La fondatezza del dubbio puo, a titolo meramesamplificativo e non esaustivo, consistere:
a) nel riscontro anche casuale di un contrastodadéi dichiarati e quelli in possesso della Camera
di commercio di Salerno;
b) nell’evidente incoerenza dell'informazione detgta con altri dati gia forniti o in possesso
dell’Ente (ad esempio l'inserimento di nominativielenchi riferiti a diversi settori);
c) nella manifesta inattendibilita delle informazio dei documenti presentati;
d) in imprecisioni, omissioni o lacunosita tali dar supporre la consapevole volonta del
dichiarante di fornire solo dati parziali.

Articolo 17 Disposizioni finali

1. Per quanto non disciplinato dal presente regemo si applica la legislazione vigente in tema di
controlli e di accesso agli atti.



